私人物品：
1、 分运行李所需单证：

1、 联邦分运单

2、 私人物品出口申报委托书（需客户填写并签名）

3、 发票一式两份

4、 中文清单（列清物品的品名，数量，金额）

5、 中文发件地址

6、 护照首页（照片页）

7、 签证出入境页（最新日期需为入境日期）

8、 机票复印件

9、 身份证复印件(正反两面)：

外籍人士：护照复印件（照片页和证件号码页，最近入境签章页及签证页）
中国公民：身份证正反面、护照复印件（需提供照片页及国外签证页）
10、 情况说明一式两份（需由客户填写，注明运单号，目的国，详细中文品名）

注：分运行李的操作需在客户离境之前完成，如果客户已离境，则不能以分运行李操作

2、 邮寄物品所需单证：

1、 联邦分运单

2、 私人物品出口申报委托书（需客户填写并签名）

3、 发票一式两份

4、 中文清单（列清物品的品名，数量，金额）

5、 中文发件地址

6、 护照复印件：

中国公民：身份证正反面复印件
7、 情况说明一式两份（需由客户填写，注明运单号，目的国，详细中文品名，申报要素，型号，品牌）

